
Cod.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO

NORMA DI 

RIFERIMENTO

TERMINE FINALE 

in gg
Decorrenza NOTE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO (se 

nominato)

ULTIMO 

AGGIORNAMENTO

14.1
Stipulazione dei contratti pubblici 

amministrativi

D.Lgs. 163/2006 s.m.i.; 

D.P.R. 207/2010; 

Regolamento Comunale 

dei lavori forniture e 

servizi in economia 

60 giorni dalla 

aggiudicazione definitiva

dall'aggiudicazio

ne definitiva
FINOTTI PAOLO 20/09/2013

14.2

Elenco rapporti opere 

abusivamente realizzate

Art. 31 D.P.R. 380/2001 

s.m.i. -art. 89 L.R. 61/1985

5 giorni del mese 

successivo
SEGRETARIO COM.LE 

FINESSO  EMANUELA
20/09/2013

14.3
Accesso agli atti

Legge 241/1990; D.P.R. 

184/2006; Regolamento 

comunale

30 giorni

Interruzione del 

termine dalla 

comunicazione di 

irregolarità o 

incompletezza della 

richiesta

RIZZI LUCA - FINOTTI 

PAOLO
20/09/2013

14.4

Conferimento degli incarichi 

legali

D.Lgs. 163/2006; 

Regolamento Comunale 

deliberazione. C.C. n. 89 del 

11/12/2009

30 giorni
DELIBERA DI G.C.

SEGRETARIO COM.LE 

FINESSO  EMANUELA
20/09/2013

14.5

Protocollo – Registrazione in 

arrivo e in partenza
D.P.R.445/2000

1 giorno LODO GIUSEPPINA 20/09/2013

14.6

Liquidazioni parcelle ad 

avvocati e fatture relativi ai 

servizi dell'area di gestione

D.Lgs. 267/2000; D.Lgs. 

9.11.2012 n. 192
30 giorni

20/09/2013

SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA SETTORE AMMINISTRAZIONE - CONTRATTI

RESPONSABILE POSIZIONE ORGANIZZATIVA Finotti Paolo

SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO Finesso Emanuela  



TELEFONO 0426/500006

MAIL segreteria@pettorazza.it ragioneria@pettorazza.it

orari di apertura tutti i giorni dalle ore 09,00 alle ore 13,00


