
Cod.
OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO
NORMA DI 

RIFERIMENTO
TERMINE FINALE 

in gg
Decorrenza NOTE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (se 

nominato)

ULTIMO 
AGGIORNAMENTO

5.1

ICI Avvisi di accertamento per 
omesso, incompleto o tardivo 
versamento o per incompleta, 

omessa o tardiva denuncia

D. LGS 504/1992 e 
successive modificazioni

cinque anni d'Ufficio TINELLO Margherita 20/09/2013

5.2
ICI - Gestione rimborso di 

somme non dovute
D. LGS 504/1992 e 

successive modificazioni
180 giorni Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.3
ICI - Richiesta di 

dilazione/rateizzazione di avvisi 
di accertamento

Regolamento Comunale 30 giorni Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.4
ICI - Accertamento con 

adesione
D. LGS 504/1992 e 

successive modificazioni
15 giorni

Istanza del 
Contribuente 

o d'ufficio
TINELLO Margherita 20/09/2013

5.5

Risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste di 

informazioni,  opposizioni circa 
l'applicazione di tributi 

comunali

Statuto del Contribuente 30 giorni Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.6
TARSU- Avvisi di 

accertamento per incompleta, 
omessa  tardiva denuncia.

D. LGS 507/1993 e 
successive modificazioni

cinque anni

dalla 
mancata, 

incompeta o 
tardiva 

denuncia

TINELLO Margherita 20/09/2013

RESPONSABILE POSIZIONE ORGANIZZATIVA Finotti Paolo
SOGGETTO CON POTERE SOSTITUTIVO Finesso Emanuela  

SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA SETTORE TRIBUTI



5.7

TARES- raccolta e 
registrazione denunce di 

iscrizione e/o variazione dei 
contribuenti.

Regolamento comunale
mese successivo al 
verificarsi del fatto

TINELLO Margherita 20/09/2013

5.8
TARES predisposizione e 

stampa degli avvisi di 
pagamento

dl 201/2011 e 
Regolamento comunale

annuale
Solo peril 2013 si 
provvederà a due 
rendicontazioni

TINELLO Margherita 20/09/2013

5.9
TARES- raccolta e 

registrazione domande di 
agevolazione

Regolamento Comunale
entro il 30 settembre 

(solo per il 2013)

data 
presentazion

e
TINELLO Margherita 20/09/2013

5.10
TARES- verifica dei 
versamenti effettuati.

dl 201/2011 annuale TINELLO Margherita 20/09/2013

5.11
TARESdeterminazioni tariffe e 

piano finanziario.
dl 201/2011 

entro termine 
approvazione bilancio

TINELLO Margherita 20/09/2013

5.12 IRPEFdeterminazione aliquota. d.lgs. 360/1998
entro termine 

approvazione bilancio
TINELLO Margherita 20/09/2013

5.13
ICI- riversamento a Comuni 

competenti su istanza del 
contribuente

dl 504/1992 180 gg domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.14
TARES- Gestione rimborso di 

somme non dovute.
DL 201/2011 e 

Regolamento Comunale
180 gg domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.15
TARSU accertamento con 

adesione
D. LGS 507/1993 e 

successive modificazioni
15 gg

Istanza del 
Contribuente 

o d'ufficio
TINELLO Margherita 20/09/2013

5.16 Formazione ruolo coattivo 3 anni TINELLO Margherita 20/09/2013

5.17
discarico o sospensione somme 

iscritte a ruolo
Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.18
IMU- dichiarazioni di 

variazione
DL 23/2011

30 giugno anno 
successivo

TINELLO Margherita 20/09/2013



5.19
IMU- Rimborso di somme non 

dovute.
DL 23/2011 180 gg Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

5.20 IMU determinazione aliquote DL 23/2011
entro termine 

approvazione bilancio
TINELLO Margherita 20/09/2013

5.21
TOSAP- rilascio autorizzazioni 

occupazione suolo pubblico
D. LGS 507/1993 e 

successive modificazioni
30 gg Domanda TINELLO Margherita 20/09/2013

Comune di Pettorazzaa Grimani Tel 0426500006 - Mail:  tributi@pettorazza.it


